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Инструкция
по заполнению заявки на участие в конкурсе по отбору управляющих организаций для управления многоквартирным домом 

1. Заявка на участие в конкурсе по отбору управляющих организаций для управления многоквартирном доме (далее – заявка) – основной документ, которым претенденты изъявляют желание принять участие в конкурсе по отбору управляющих организаций для управления многоквартирным домом или многоквартирными домами, входящими в соответствующий лот, а также выражают согласие на заключение договора управления многоквартирным домом на условиях, указанных в конкурсной документации. 
2. Претендент подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте, в соответствии с указаниями, изложенными в конкурсной документации и по форме, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 6 февраля 2006 г. № 75.
3. Претендент вправе подать только одну заявку в отношении каждого лота.
4. На таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка, следующим образом: «Заявка (заявки) на участие в открытом конкурсе по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом (извещение № ____________)  по Лоту (Лотам) №_____». 
5. Если претендент подает заявки на участие в конкурсе по нескольким лотам, то форма заявки заполняются на каждый лот. При этом документы, прилагаемые к заявке, оформляются отдельным пакетом на каждый лот, в отношении каждой заявки. 
6. Денежные средства в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе вносятся по каждому лоту отдельно, при этом к заявке необходимо приложить документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе отдельно по каждому лоту.
7. Все листы конкурсной заявки должны быть прошиты и пронумерованы, скреплены печатью (при наличии печати)  и подписью претендента.
8. Заявка на участие в конкурсе включает в себя:
1) Форма заявки на участие в конкурсе с указанием сведений  о претенденте и подтверждающие документы:
- наименование, организационно-правовую форму, место нахождения, почтовый адрес - для юридического лица;
- фамилию, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, место жительства - для индивидуального предпринимателя;
- номер телефона с указанием кода страны и города;
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридического лица (полученную не ранее чем за один месяц до дня вскрытия конвертов с заявками);
- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуального предпринимателя (полученную не ранее чем за один месяц до дня вскрытия конвертов с заявками);
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя, подавшего заявку на участие в конкурсе;
- реквизиты банковского счета для возврата средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе;
2) документы, подтверждающие соответствие претендента установленным требованиям для участия в конкурсе, или заверенные в установленном порядке копии таких документов:
- лицензия на осуществление деятельности по управлению многоквартирными домами
- документы, подтверждающие внесение средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе;
- копии утвержденного в установленном порядке бухгалтерского баланса за последний отчетный период;
3) реквизиты банковского счета для внесения собственниками помещений в многоквартирном доме и нанимателями жилых помещений по договору социального найма и договору найма жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда платы за содержание и ремонт жилого помещения и платы за коммунальные услуги.
9. В форме заявки заполняются все разделы и все данные по пояснениям, указанным в круглых скобках.
10. Сведения, которые содержатся в заявках претендентов, не должны допускать двусмысленных толкований.
11. При описании условий и предложений претендентом должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.
12. Претендент вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до начала процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
13. Порядок изменения и отзыва заявок указан в Информационной карте конкурсной документации.
14. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается непосредственно перед началом процедуры вскрытия конвертов с заявками.
