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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 


«БОЛОГОВСКИЙ  РАЙОН»


ТВЕРСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л  Е Н И Е

«23 »сентября 2016                                                                                  № 224-п
г.Бологое

О внесении изменений в Постановление 

Администрации муниципального образования 

«Бологовский район» № 268-п от 17.12.2014  
В соответствии со статьей 26 Федерального закона от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», Администрация муниципального образования «Бологовский район» Тверской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ» утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Бологовский район» от 17.12.2014 № 268-п (далее Административный регламент) следующие изменения:

а) Пункт 6 раздела II Административного регламента изложить в новой редакции:
«6.
Предоставление муниципальной услуги Администрацией муниципального образования «Бологовский район» осуществляется в лице отдела дорожного хозяйства, транспорта, экологии и информационных технологий Администрации МО «Бологовский район» и (или) Бологовским филиалом ГАУ «МФЦ».».
б) пункт 7 раздела II Административного регламента изложить в новой редакции:
«7.
Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1)
информацию о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить от должностных лиц Администрации МО «Бологовский район» Тверской области, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Портал).
Схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении  2 к настоящему Административному регламенту.

2)
консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются должностными лицами администрации МО «Бологовский район» и (или) Бологовским филиалом ГАУ «МФЦ» по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте:

            а)
по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации письменного обращения;

            б)
по телефону должностные лица обязаны предоставлять следующую информацию:

· о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления в системе делопроизводства Администрации МО «Бологовский район» Тверской области;

· о принятии решения по конкретному заявлению;
· о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

· о документах, необходимых для получения муниципальной услуги;

· о требованиях к заверению документов, прилагаемых к заявлению;

            в)
 по электронной почте ответ по вопросам, перечень которых установлен подпунктом "б" пункта 7 настоящего Административного регламента, направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий одного рабочего дня с момента поступления обращения, или почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 5 дней с момента регистрации письменного обращения.
Ответы на вопросы, не предусмотренные подпунктом "б" пункта 7 настоящего Административного регламента, направляются на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий двух дней с момента регистрации письменного обращения. 

3)
Приём посетителей, заявлений, выдача согласований и разрешений  Администрацией МО «Бологовский район» Тверской области осуществляется по местонахождению Администрации МО «Бологовский район» Тверской области: ул. Кирова дом 13, кабинет № 308 (3этаж), ежедневно, с понедельника по четверг с 08:30 до 17:30 часов, в пятницу с 08:30 до 16:15 часов, перерыв на обед с 13:00 до 13:45 часов.
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 171080,                 г. Бологое, ул. Кирова, дом 13.

Телефон: (48238) 2-23-16; факс: (48238) 2-32-88.
                  Адрес электронной почты: rbologoe@yandex.ru ».

в) пункт 17 раздела II Административного регламента изложить в новой редакции:

«17. Оборудование помещений для предоставления муниципальной услуги:

1)
помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилий, имен, отчеств, наименований должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.
В указанных помещениях размещаются стенды с информацией, относящейся к предоставлению муниципальной услуги, и образцами документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги;
2) для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями и столами для оформления документов;
3) рабочее место должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать исполнение предоставления муниципальной услуги;
4) места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании Администрации МО «Бологовский район» Тверской области, в пределах десятиминутной пешей доступности взрослого здорового человека от остановки общественного транспорта (при его наличии);
5) возле здания организовывается бесплатная парковка для личного автомобильного транспорта заявителей. Для специальных автотранспортных средств инвалидов на парковке выделяется не менее 10% парковочных мест (но не менее одного места);
6) в здании должны быть созданы условия для беспрепятственного доступа инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, включая:
а) возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
б) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью сотрудников Администрации муниципального образования «Бологовский район» Тверской области, предоставляющего муниципальную услугу;
в) возможность самостоятельного передвижения по зданию и прилегающей территории в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, передвижения с помощью сотрудников Администрации МО «Бологовский район» Тверской области, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;
г) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории Администрации МО «Бологовский район» Тверской области;
д) допуск в здание и на прилегающую территорию собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
е) размещение носителей информации о порядке предоставления муниципальной услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
ж) оказание сотрудниками Администрации МО «Бологовский район» Тверской области необходимой помощи инвалидам, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения муниципальной услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги;
з) обеспечение допуска сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
и) оказание сотрудниками Администрации МО «Бологовский район» Тверской области иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
7) Центральный вход в здание должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании, месте нахождения Администрации МО «Бологовский район» Тверской области.
8) В случаях, если здание Администрации МО «Бологовский район» Тверской области невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, Администрация до проведения реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального района меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги, либо, когда это невозможно, обеспечивает предоставление услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
9) Кабинеты сотрудников отдела, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности сотрудников, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, времени приема заявителей.
10) Рабочее место сотрудника отдела, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу:
а) оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием его фамилии, имени, отчества и должности;
б) обеспечивается доступом к автоматизированным информационным системам, позволяющим работать с запросами, поступившими через Единый портал, формировать межведомственные запросы в органы и организации для сбора или подтверждения данных, необходимых для обоснованного принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, а также вести дело заявителя в электронной форме.
11) Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, обязан обеспечить защиту сведений о фактах, событиях и обстоятельствах жизни заявителя, позволяющих идентифицировать его личность, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации на всех этапах взаимодействия с заявителем. Сведения о факте обращения за получением муниципальной услуги, содержании представленных данных и полученного результата могут быть предоставлены заявителю, его представителю либо правопреемнику при предъявлении документов, подтверждающих их полномочия.».
2.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на и.о заместителя Главы Администрации муниципального образования «Бологовский район» Д.А. Махова.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания, подлежит официальному опубликованию в газете «Новая жизнь» и размещению на сайте муниципального образования «Бологовский район».
Глава муниципального образования

«Бологовский район» Тверской области                                            А.Г.Козлов
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